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Judul SOP Pengajuan SPP LS dan SPM Barang dan Jasa

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana :

1, Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

2. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan dan Kaidah-Kaidah
Pengelola Keuangan Yang Sehat Dalam Pemerintahan

3. Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi Birokrasi 2010-2025.

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomar 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan
Daerah

5. Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar

Oberasional Prosedur Administrasi Pemerintahan.
6. Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 62 Tahun 2023 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan

Pemerintah Provinsi Nusa Tenacara Timur,
7. Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 120 Tahun 2022 tentang Kebijakan Akuntansi Pemerintah

Daerah
8. Peraturan Gubermnur Nusa Tenggara Timur Nomor 68 Tahun 2023 tentang Tata Cara Penatausahaan,

Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara Dan Penyampaiannya Serta Penerbitan Surat Perintah
Membayar Dan Surat Perintah Pencairan Dana

1 Memahami peraturan perundang-undangan
2 Memiliki kemampuan dalam pengelolaan keuangan

3 Memiliki kemampuan dalam membuat SPP LS Barang dan Jasa

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SOP Penerbitan SPM UP/GU/TU/LS

1. ATK

2. Komputer/laptop dan printer

3. Surat Perjanjian Kerja (kontrak), SPK

4. Berita Acara Pemeriksaan Pekerjaan dan Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
5. Faktur pajak dan Biling PPN dan PPH

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila Pengajuan SPP LS Barang dan Jasa tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka akan menghambat
pelaksanaan kegiatan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual dokumen SPP dan SPM
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Menyiapkan dokumen pendukung SPP LS Dokumen 3 Hari |Draft SPP LS
Barang dan Jasa dan menyampaikan kepada kontrak/SPK dan Barang dan Jasa
verifikator keuangan untuk diverifikasi . Berita Acara
Memverifikasi kelangkapan dokumen SPP LS A Draft SPP LS 1Jam |Draft SPP LS
Barang dan Jasa . Jika setuju, menyampaikan Tidak : Barang dan Jasa Barang dan Jasa
kepada Bandahara pengeluaran. Jika tidak Ya
setuju, dikembalikan untuk diperbaiki
Memverifikasi usulan draft SPP LS Barang dan Draft SPP LS 1Jam |Draft SPP LS
Jasa beserta kelengkapan dokumen. Jika Tidak fk Barang dan Jasa Barang dan Jasa
sefuju, memaraf dan menyampaikan kepada ( o yang telah
Kepala sub bagian. Jika tidak setuju, 4 diverifikasi
dikembalikan untuk diperbaiki
Memeriksa kelengkapan dokumen draft SPP Draft SPP LS 2Jam |Draft SPP LS dan
LS Barang dan Jasa serta membuat SPM LS. Tidak ‘/\k Barang dan Jasa SPMLS Barang dan
Jika setuju, memaraf dan menyampaikan N Ya yang telah Jasa
kepada Sekretaris Badan. Jika tidak setuju, n diverifikasi
dikembalikan untuk diperbaiki
Memeriksa dokumen SPP LS Barang dan Tidik \ Draft SPP LS dan| 1Jam |Draft SPP LS dan
Jasa, SPM LS. Jika setuju, memaraf dan P SPM LS Barang SPM LS Barang dan
menyampaikan kepada Kepala Badan. Jika . J( Ya dan Jasa Jasa
tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki
Memeriksa dokumen SPP LS Barang dan Tidak \ Draft SPP LSdan| 1Jam |SPP dan SPM
Jasa, SPM LS. Jika setuju menandatangani. o SPM LS Barang Pengadaan Barang
Jika tidak setuju, dikembalikan untuk diperbaiki dan Jasa dan Jasa
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7 [Menugaskan Kepala sub bagian untuk Ya SPP dan SPM 10 Menit |SPP dan SPM
menindaklanjuti SPP LS dan SPM Pengadaan Pengadaan Pengadaan Barang
Barang dan Jasa Barang dan Jasa dan Jasa
8 |Memerintahkan Bendahara Pengeluaran untuk \ SPP dan SPM 10 Menit [SPP dan SPM
menindaklanjuti SPP LS dan SPM Pengadaan l | Pengadaan Pengadaan Barang
Barang dan Jasa Barang dan Jasa dan Jasa
9 |Mendistribusikan dan mendokumentasikan \ SPP dan SPM 1Jam |SPP dan SPM
SPP LS dan SPM Pengadaan Barang dan ( selesai | Pengadaan Pengadaan Barang




